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ACTA: SOCIALIZACION COLABORADORES Y COLABORADORAS

FECHA: 19 de Agosto del 2025

NOMBRE DEL ACTA: ACTA DE CONFORMACION Y CAPACITACION DEL
COMITE DE BRIGADAS

OBJETIVO: Socializar con los colaboradores y colaboradoras del Jardin Huellas y
Talentos la conformacién y capacitacion de las brigadas con la finalidad que las
conozcan e implementen desde su rol en cada una de ellas.

ALCANCE:

Dar a conocer a los colaboradores y colaboradoras del jardin huellas y Talentos la
organizacion y de las brigadas con la finalidad que fortalezcan su rol en al que cada
uno participa.

PROCEDIMIENTO:

El dia de hoy 19 de Agosto del 2025 se retine el comité de gestién de riesgos
(directora del comité de riesgos, persona lider del grupo de logistica, persona lider
del grupo de pedagogia y persona lider en el grupo de respuestas a emergencias)
para realizar la socializacion con los colaboradores y colaboradoras del Jardin
Huellas y Talentos, asi mismo conformar y capacitacién en las brigadas.

Se da conocer que es una brigada, clases de brigadas y a que brigada pertenece
cada uno, se brindan las especificaciones de las brigadas que se establecen al
interior del jardin en caso de una emergencia mediante presentacion power point
con la finalidad que las conozcan e identifiquen y también puedan ser participes en
caso que se requieran y den cumplimiento a sus funciones de brigadistas, se realiza
la lectura de la presentacion donde se describe que:
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QUE ES UNA BRIGADA;

Las situaciones de emergencia suelen ser ocasionadas por eventos de origen
accidental o no, pudiendo ser ellos de caracter técnico como: incendios,
explosiones, contaminacion, intoxicaciones, fallas estructurales, dafios a
maquinarias y equipos, etc. Asi mismo pueden tener su origen en acontecimientos
naturales, tales como: movimientos sismicos, huracanes, inundaciones, erupciones
volcanicas, maremotos, etc. Por Gltimo, consideramos los eventos de origen “social’
de tanta incidencia en nuestra época, como: terrorismo, atentados, vandalismo, etc.

BRIGADAS DE EMERGENCIA
) PP
Y
/Y

~ R

BRIGADA DE EVACUACION

La brigada de evacuacion es la encargada de coordinar y asegurar la salida de todas
las personas que se encuentren en la unidad operativa, durante la emergencia.
Debe orientarlas hasta el punto de encuentro, que es el lugar seguro previamente
establecido en el plan de evacuacion.

< Planea, ejecuta y conduce los simulacros de proteccién y de evacuacion
por cursos y a nivel general.

Lleva a cabo las labores de sefializacion.

Difunde el plan de evacuacion.

Activa la campana de evacuacion.

Conduce la evacuaciéon de los nifios, nifias a los sitios previamente
establecidos.

Efectda el conteo final, en coordinacion con los directores de cada curso.
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<+ Elabora el acta de la evacuacion.

< Rescata a las personas que se necesite.

< Transporta a las victimas cuando sea necesario.

» Abastece de agua a las personas que lo necesiten.
Informa a la comunidad.
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CONTROL DE INCENDIOS
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Detecta y previene incendios dentro de las instalaciones de la fundacion.
Revisa periddicamente el estado y ubicacion de los extintores.

Identifica los puntos de abastecimiento de agua (hidrantes, pozos, etc.).
Comunica a los Bomberos, en caso de que un conato de incendio sea
incontrolable.

Rescata a las personas atrapadas.

Inspecciona el area afectada y las aledaiias, con el fin de asegurar el
control del riesgo.

Restablece hasta donde sea posible, las protecciones del area afectada.
Colabora con el mantenimiento de los equipos utilizados.
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Sus integrantes deben permanecer en el area prestando asistencia a quienes la
necesiten y salen con el resto de las personas cuando se esté evacuando.

Cuando requieran movilizacién especial de personas afectadas, deben notificar a
cualquier integrante del Comité de Emergencias.
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Una vez evacuados, sus miembros se deben reunir en el sitio designado cerca de
las instalaciones, en espera de instrucciones.

Debe equiparse de botiquines y demas elementos que pueda necesitar cuando se
traslade al sitio de reunién final, con el fin de atender los posibles afectados que alli
se encuentren. Sus miembros deberan tomar nota de las personas que sean
remitidas a centros de salud, incluyendo nombre, dependencia y tipo de lesion.

BRIGADA PRIMEROS AUXILIOS

La brigada de Primeros Auxilios tiene la capacidad de actuar comectamente ante
una situacion de emergencia en la que exista una o varias victimas, estableciendo
seleccion de lesionados por prioridades, atencion en un lesionado, reconocimiento
de sindromes traumaticos y tratamiento adecuado de primer contacto

< Atiende los casos especificos de los nifios, nifias y talento humano que
requieran los primeros auxilios basicos.

< Determina previamente a que centros asistenciales cercanos al jardin serian
trasladados los nifios en caso de un accidente o emergencia.

* Mantiene actualizado un directorio de emergencias para la solicitud de ayuda
especializada

** Mantiene vigente el kit de emergencias de salud que incluye el botiquin y el
manual de primeros auxilios
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De igual manera se habla sobre las capacitaciones que tuvo todo el talento humano
sobre:

BRIGADAS DE EMERGENCIA:

La brigada de emergencia son grupos de personas debidamente organizadas,
formadas, entrenadas y dotadas para actuar antes, durante y después en un evento
de emergencia, que requiere de participantes con las competencias idoneas para
conformarlas o participar de ellas capacitadas en evacuacion, manejo de extintores,
primeros auxilios, seguridad contra incendios se da a conocer las caracteristicas y
conformacién de las brigadas de emergencias estipuladas en las normas de

seguridad y salud en el trabajo del pais.
CONTRA INCENDIO

La Brigada Contra Incendios es un grupo bésico de prevencion y proteccion contra
incendio y atencién de emergencias de incendio, tales como identificacion de los
riesgos de la situacion de emergencia por incendio; manejo de equipos o sistemas

contra incendio.
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Clases y caracteristicas de los incendios

Combustible: Es toda sustancia que puede arder produciendo luz, calor y gases; El

calor:

1) Por conduccién: Cuando el calor se transmite de un cuerpo a otro por
contacto.

2) Por conveccion: Esto ocurre en los liquidos y gases, como el aire o el vapor
cuando se calienta, produciendo movimiento y mezcla de las particulas para
extender el calor a sus alrededores.

3) Por radiacion: El calor se transmite de un cuerpo a otro por medio de rayos,
sin que haya contacto entre los cuerpos.

4) El oxigeno: Es el otro elemento para que produzca un incendio y esta

presente en el aire.

Clases de incendios: Al empezar un incendio no es problema extinguirlo, pero una
vez que empieza a propagarse pude llevar a desastrosas consecuencias teniendo
en cuenta la naturaleza del material combustible de han clasificado en cuatro grupos

principales. Clase A, B, C Y D.

1) Incendios clase A: Son los originados por sustancias combustibles tales

papeles, basuras, textiles, carbon, ETC.

2) Incendios de clase B: Son los fuegos producidos por sustancias combustibles
tales como grasas, aceites, pinturas, gasolina, alcohol, ACPM Yy otros liquidos
inflamables.

3) Incendio de clase C: A este grupo pertenecen los incendios que se presentan

en equipos eléctricos vivos.
4) Incendios de clase D: Son los fuegos que se producen en metales

combustibles como sodio, magnesio, potasio, etc.
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EVACUACION

Se define como la accién de desocupar ordenada y planificadamente un lugar y es
realizado por los ocupantes por razones de seguridad ante un peligro potencial o
inminente. El concepto de evacuacion también incluye el desplazamiento de bienes
ylo documentos (Valores) de vital importancia para la empresa o irrecuperable ante

un incidente. El principal objetivo que pretende alcanzar es el de evitar perdidas
humanas.

TECNICAS DE EVACUACION Y RESCATE

Antes de evacuar es importante evaluar la situacién y sus consecuencias, chequear
las instalaciones y su estado. Realizar un censo de los colaboradores, evaluar el
impacto de la emergencia, verificarlas restauraciones de las areas afectadas; se
dan a conocer las técnicas de evacuacion y recate llevando a cabo cada practica,
técnica de camilla humana, silla dos brigadistas, técnica de cangrejo, técnica de

arrastre, de igual forma se resalta el manejo de la calma y tranquilidad ante una
emergencia.

SIMULACRO

El principal objetivo de los simulacros es lograr que el personal de la empresa
practique las acciones previstas para realizar una evacuacion con optimo
desemperio, de modo que se generen y consoliden los habitos correctos de
respuesta. Los simulacros son el medio por el cual se revisan las politicas y
procedimiento establecidos para los casos de emergencia.
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Por ultimo, se conforman las brigadas asi:

 Director del comité de gestion de riesgos: Arelis Saenz (Responsable del
servicio)

» Grupo de logistica, administracion y finanzas: Martha Navarete (Auxiliar
Administrativa) y Carlos Hemandez (Profesional en atencién a Ia primera
infancia)

» Brigada de Primeros auxilios: Yamile Rodelo, Nury Jimenez (Profesionales
en atencion a la primera infancia) y Vanessa Contreras (Auxiliar en atencion
a la primera infancia)

» Brigada de Evacuacién: Yamile Rodelo y Nury Jimenez (Profesionales en
atencién a la primera infancia)

¢ Brigada Contraincendios: Yamile Rodelo y Angelica Gonzalez (Profesionales
en atencion a la primera infancia)

« Brigada de seguridad: Johanna Ramirez y Ana Vides (personal manipulador
de alimentos), Lorena Moreno y Patricia Rodriguez (Profesionales en
atencion a la primera infancia)

o Atencion temporal de afectados: Ingrid Romero (auxiliar de servicios
generales) y Fabian Hemandez (personal manipulador de alimentos).

¢ Informacién Plblica: Amanda Morales y Johany Pardo (auxiliares servicios
generales), Valentina Morales (Auxiliar en atencion a la primera infancia) y
Claudia Gémez (guarda de seguridad).
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orena Moreno
(Profesional de Atencidn a la Primera Infancia)
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V°B° Arelis Saenz
Responsable Servicio
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